AUSMANN

Kauffrau/-mann fir Biromanagement

Fiir Dich zihlen Menschen und Zahlen?

Der Umgang mit Kunden, Lieferanten und Kollegen, aber auch mit Zahlen und Fakien, bestimmt die vielfdltigen Tatigkeiten dieses Aushildungs-
berufes. Dich erwartet eine abwechslungsreiche Aushildung in unserer hauseigenen Verwaltung

Wahrend Deiner Aushildung lernst Du unter Anderem kaufménnische Arbeitsabldufe zu organisieren und durchzufishren. Die Schwerpunkte der
Aushildung liegen bei der Erledigung des anfallenden Schriftverkehrs, der Kommunikation mit internen wie externen Kunden und Lieferanten sowie

der Auftragshearbeitung.

Das erwartet Dich:

und in der Berufsschule

abwechslungsreiche Tétigkeiten in unserer Verwaltung
ein nettes und kollegiales Team

sehr gute Karriereperspekfiven

Das erwarten wir:

Fachoberschulreife, gerne Hohere Handelsschule
kaufmiinnisches Verstindnis

ein gutes Zahlengefiihl

SpaB am Umgang mit der EDV

teamorientiertes Arbeiten

rasche Auffassungsgabe

Folgen Sie uns auf
Facebook




